PHÒNG GD & ĐT TAM NÔNG        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS TRÀM CHIM              
  Độc lập-tự do-Hạnh phúc

KẾ HOẠCH PHÂN CÔNG
TỔ CHỨC TỔNG KẾT NĂM HỌC 2017-2018.


Thời gian lúc 7 giờ 00 ngày 26 tháng 5 năm 2018. Tại sân trường.

1/ Gói quà phát thưởng: Tổ Hóa-Sinh- Cô Nhung chỉ đạo.
2/ Mang quà phát thưởng: Tổ Ngữ Văn, tổ trưởng chỉ đạo

3/ Quản lý HS: GVCN quản lý- thầy sĩ giám sát. Và sắp xếp 
4/ Chuẩn bị bàn ghế và trang trí khánh tiết; Sĩ Chỉ đạo: Thanh ( BV ) Thầy Được, Hiếu, Minh , Tuyền, Chương (TD). Chương (Toán), Quyền. Công,  Toản, Nguyên, Sang. Tuấn Mang ra và thu dọn vào đúng vị trí

Trang trí khánh tiết: Cô Nhung (PHT ) chỉ đạo: Linh, Ngọc Thiên Hương, Trinh, Xoàng, Lài . Hoàn thành trước 6 giờ 30 phút.
5/  Khách mời, thơ mời: thầy Thảo: chuẩn bị khách mời, Đặt tiệc liên hoan, tiếp nhận kinh phí PHHS đóng góp
Đ/c Nguyên, Thanh (BV ) : đi mời

6/ Dẫn Chương Trình: Thầy Mười
7/ Văn Nghệ: Trinh (Nhạc), Tuyền : 03 tiết mục văn nghệ và nhạc nền phát thưởng.
8/ Lao động vệ sinh trước ngày tổng kết: Thầy sĩ Chỉ đạo, kiểm tra Thầy Nguyên phân công các lớp và GVCN quản lý thực hiện Chuẩn bị bảng tổng kết năm học, Chụp hình
9/ Âm Thanh: Thầy Nguyên, Tuyền
10/ Treo cờ: Đ/c Thanh (BV)
11/ Tiếp khách: BGH, CĐ và các TTCM, TPCM, thầy Bình, Cô Lan
12/ Trà, nước, ly, bình tiếp khách: Đ/c Linh. Ngọc

13/ Thông qua QĐ khen thưởng: Thầy Sĩ
17. đ/c Thanh (Bảo vệ): quản lý học sinh trong nhà trường và không cho phép những người lạ  vào nhà trường. Hỗ trợ tổng kết, liên hoan, khi các bộ phận, tổ chuyên môn có yêu cầu

      BGH, CTCĐ mời các thầy, cô và nhân viên toàn trường liên hoan tổng kết.

Trên đây là kế hoạch chuẩn bị tổng kết năm học .Đề nghị các Tổ trưởng theo dõi và nhắc nhở giáo viên trong tổ thực hiện cho nghiêm túc theo phân công này. Vì tinh thần trách nhiệm chung của trường đề nghi Các Đ/c giúp đỡ hỗ trợ, phối hợp lẫn nhau để hoàn thành nhiệm vụ

Có vấn đề khó khăn vướng mắc, báo cáo kịp thời cho Hiệu trưởng để phối hợp giải quyết. SĐT: 0908524323 .
Nơi nhận:                                                                                             HIỆU TRƯỞNG

· TTCM;

· Các PHT;

· GV,NV t/h;

· Lưu VT.

                                                                                                      Phạm Thành Công

