PHONG GD&DPT TAM NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

RUONG THCS TRAM CHIM Déc lap - Tuw do — Hanh phic
S6: 15a/TB-THCSTC Tram Chim, ngay 19 thang 01 nam 2021
TH(")NG BAO

Vé viée phan cong nhlem vu d6i véi lanh dao va nhan vién thye hién
cong tac tlep eong dan tai dia diém tlep cong dan
co quan Trwong THCS Tram Chim

Can ctr Ludt Tiép cong dan ngay 25 théng 11 ném 2013;
Can cr Nghi dinh s6 64/2014/ND- -CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Tiép cong dan;

Trudng THCS Tram Chim Thong bao ye vi¢e phan cong nhi¢ém vu'déi VoI
lanh dao va cong chirc thyc hién cong tac tiép cong dén, tai dia diém tiép cong
déan co quan Truong THCS Tram Chim nhu sau:

| Ong Pham Thanh Cong, Hi¢u truwéng Truong THCS Tram Ch:m

Thuyc hién nhiém vu, quyén han cy thé nhu sau:

- Quan ly, diéu hanh hoat dong tai dia diém tiép cong déan cua co quan;
diéu hanh, danh gia viéc thyc hién nhiém vu cua cong chure dugce phan cong tiép
cong dan thuong xuyén cia co quan.

- Phén cong cong chiic thuc hién viée tiép cong déan thuong xuyén tai dia
diém tiép cong dan cua co quan.

- Yéu cau don vi truc thudc c6 lién quan cir ngudi ¢é trach nhiém dé ph0|
hop tham gia tiép cong dan khi c6 vu viée phire tap hodc trong truong hgp can
thiét khéc.

- Yéu cau hoic dé nghl co quan, to chire, don vi, nguoi c6 thim quyén xir
ly d6i v6i nguoi ¢6 hanh vi vi pham phap ludt vé tiép cong dén, ndi quy, quy ché
tiép cong dan.

Va thyc hién mot s6 cong viéc theo quy dinh tai Dléu 8, Nghi dinh sé
64/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cta Chinh phu vé Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cia Luat Tiép cong dan, cu thé:

- Té chire vige tiép cong dan dén khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh tai
dia diém tiép cong déan cua co quan.

- Giai thich, huéng dan cong dan thuc hién viéc khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan anh dung trinh ty, thu tue, dung co quan, to chire, don vi, cé nhan ¢6
tham quyén giai quyét; chap hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai, quyet dinh xur
ly t6 céo da duoc co quan, t6 chire, don vi, ca nhan ¢6 thim quyén giai quyét
dung chinh sach, phap luat.

-T6 chire tiép, xir ly tru’orng hop nhiéu nguoi khiéu nai, té céo, kién nghi,
phan anh vé cting mét ndi dung.

2. Ba Nguyén Thj Thiiy Linh, Nhin vién kiém nhiém tiép céng dén



- Thuong tryc tiép cong dan thudng xuyén tai co quan.

- Giai thich, huéng dan cong dan thyc hién viéc khiéu nai, té céo, kién
nghi, phan énh dung trinh tu, thu tuc, ding co quan, to chire, don vi, cd nhan c6
tham quyén giai quyét; chap hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai, quyet dinh xur
ly t6 cdo da duge co quan, té chirc, don vi, ¢4 nhan c6 thim quyén giai quyét
dung chinh sach, phap luat.

- Phan loai, xtr ly don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh:
+ Phan loai, xtr ly don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh dugc tiép

nhan tryc tlep tai dia diém tlep cong dén hodc qua dudng buu dién hodc do céc
co quan, to chire, ngudi ¢6 tham quyén chuyén dén;

+ Huéng dan, chuyén don khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan anh d tiép
nhan nhung khong thudc pham vi, trach nhiém xur ly cia Phong GDDT.
- Theo dai, don dc viéc giai quyét khiéu nai, té céo, klen nghi, phan anh:

Theo ddi, don dbc viéc giai quyet clia ¢4 nhan c6 tham quyén déi voi nhing
don, vu viéc khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan énh do Phong GDDT chuyén dén.

- Tong hop tinh hinh, két qua cong tac tiép cong dan va xur ly don thudc
pham vi trach nhiém ctia co quan; bdo céo dinh ky va dot xuat voi Phong Gido
duc va Pao tao, Uy ban nhan dan Thi tran, t6 chirc c6 thim quyén.

- Thyuc hién nhi¢m vy khéac do Hi¢u trudng phu trach giao.
3. Thoi gian: Viéc phén cong trén dugce thyc hién ké tir ngay 19 thdng 01
nam 2021.

Truong THCS Tram Chim théng bdo phén cong nhiém vu déi véi lanh
dao va cong chirc thuc thyc hién cong tac tiép cong dan thuong xuyén tai dia
diem tiép cong dén cua co quan. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 cac
van dé chua hop ly, cac dong chi duogc phéan cong c¢o trach nhiém bao cdo Hiéu
truong dé xem xét diéu chinh, bd sung cho phu hop./.
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