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'UBND HUYEN CAO LANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phuc
$6:210 /HD-PGDDT Cao Lanh, ngay! thang 04 nam 2022
HUONG DAN

Thue hién xét chuyén cong tac ddi véi vién chire
nganh Gido duc nam 2022

Can ctr Quyét dinh sé 829/QP-UBND-HC ngay 29 thang 06 nam 2021
ctia Uy ban nhin dan tinh Dong Thap ban hanh Quy ché xét chuyén cong tac
d6i véi vién chic nganh Giao duc trén dia ban tinh Dong Thap (goi tit 1a Quy
ché 829).

Can ct cong van s6 371/SGDDT-TCCB ngay 24 thang 3 nim 2022 cia
Sé Giao duc va Pao tao vé viéc thuc hién xét chuyén cong tac ddi voi vién
chtrc nganh Gido duc nam 2022.

Phong Giao duc va Pao tao hudéng dan thuc hién xét chuyén cong tac ddbi
véi vién chirc nganh Gido duc nam 2022, cu thé nhu sau:

1. Poi voi cac co sé giao duc

- Hiéu trudng cac don vi trudng Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé trén
dia ban Huyén trién khai noi dung Quyét dinh s6 829/QD-UBND-HC ngay 29 thang
06 nam 2021 cta Uy ban nhan dan tinh Pong Thap ban hanh Quy ché xét chuyén
cong tac d6i voi vién chitc nganh Gido duc trén dia ban tinh Pong Thap dén toan
thé vién chtic ctia don vi biét thuc hién dung quy dinh.

- Khi thue hién, cac don vi trudng can luu y nhitng ndi dung sau day:

+ Cham nhat ngay 15/4/2022, don vi xay dung ké hoach xét chuyén cong
tac va thong bao tiép nhan ho so chuyén cong tac tai don vi. Khi xay dung ké
hoach xét chuyén cong tac, can quan tdm co cau, dinh muc s6 lugng ngudi lam
viée theo timg vi tri viéc 1am phu hop, twong tng véi du kién ké hoach bién ché
nam hoc 2022-2023.

+ Thong bao tiép nhan hd so can néu rd ngay bat du, ngay két thic nhan
hd so dé vién chtc cha dong thuc hién ho so, trong d6 can luu ¥: trudc ngay
30/4/2022, vién chic dé nghi chuyén cong tac ra ngoai tinh hoic dé nghi chuyén
cong tac trong tinh, ndop ho so cho don vi dang cong tac.

+ Khi tiép nhan phai thim dinh ddy du thanh phan ho so theo quy dinh.
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Thanh phan hd so dugc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 4 Quy ché 829.

+ Thanh 1ap Hoi dong xét chuyén cong tac gdm nhitng thanh phan va
thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 4 Diéu 5 Quy ché 829;
t6 chtrc hop xét theo nodi dung tai Khoan 1 Piéu 6 va thuc hién dung theo quy
trinh xét chuyén di dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 Quy ché 829.

+ Khi tién hanh xét can luu ¥ cach xac dinh vién chtc duge chuyén di
phai dat cac ndi dung theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 6 Quy ché 829. Hoi dong
xem xét, quyét dinh ngudi duge chuyén di theo chi tiéu ké hoach da dé ra, tranh
tinh trang giai quyét cho chuyén di ma khong co gido vién giang day.

+ Hoan chinh tha tuc va tong hop tat ca ho so chuyén cong tac (gom
chuyén trong huyén, trong tinh va ngoai tinh) cta vién chic tai don vi giri vé
Phong Giao duc va Pao tao theo quy dinh tai muc 2.

2. Thoi gian tiép nhan va thanh phan ho so

2.1. Thoi gian tiép nhén:

Phong Gido duc va Pao tao Huyén tiép nhan ho so chuyén cong tic trong
huyén, trong tinh va chuyén ra ngoai tinh (tai Phong Gido duc va Pao tao
Huyén) tir ngay ban hanh vin ban nay dén hét ngay 15/5/2022.

2.2. Thanh phdn hé so

2.2.1. Chuyén céng tic trong huyén, trong tinh

Pon vi gtti hd so thanh phan gom:

- Vin ban chip thuan cho vién chuc chuyén coéng tic ctia thu truong
don vi;

- Danh sach vién chtic duoc chuyén cong tac;

- Bién ban hop cta Hoi ddng xét chuyén cong tac tai don vi;

- 01 bd ho so ctia vién chire duge don vi chép thuan chuyén cong tac, gém;

a) Pon dé nghi chuyén cong tac ¢ ghi rd tén co s& gido duc co6 nguyén
vong duoc chuyén dén, chi néu téi da 02 nguyén vong, ghi theo thir ty wu tién va
ghi 13 1y do xin chuyén (theo mdu giri kém);

b) So yéu 1y lich vién chirc c6 xac nhan cta co s& gido duc dang cong tac
(theo madu giri kém);

¢) Ban photocopy quyét dinh tuyén dung vién chic;

d) Ban photocopy vin bang, ching chi theo tiéu chuan cua chtc danh
nghé nghiép (khi cdn sé yéu cau doi chiéu véi ban chinh);

d) Ban photocopy vin ban thong bao két qua danh gia, xép loai chét lugng
vién chirc theo nim hoc cta cip c6 tham quyén. Truong hop chua co két qua
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danh gia, xép loai chét luong vién chuce, ¢ nhan co thé ndp ban tu kiém diém c6
nhan xét, xép loai cua thu truong don vi tai thoi diém lap hd so. Khi ¢6 két qua
danh gia, xép loai, ca nhan ndp bd sung vin ban thong bao két qua danh gia, xép
loai chat luong vién chirc cham nhét 01 ngay lam vi¢c trudc khi Hoi déng xét
chuyén cong tac hop xét;

e) Ban photocopy céac loai gidy to c¢6 lién quan dé chimg minh céc tiéu chi wu
tién khi xem xét tiép nhan (quy dinh tai diém e, Khoan 1, Diéu 4, Quy ché 829).

2.2.2. Chuyén cong tdc ra ngoai tinh

Pon vi gtri h6 so thanh phan gom:

- Vin ban chap thuan cho vién chuc chuyén cong tic cia thi truong
don vi;

- Danh sach vién chtic dugc chuyén cong tac;

- Bién ban hop ctia Hoi dong xét chuyén cong tac tai don vi;

- 01 bd ho so cia vién chirc duoc don vi chap thuin chuyén cong tac, gom:

a) Pon dé nghi chuyén cong tac c6 ghi rd tén co sd gido duc cod nguyén
vong duogc chuyén dén, chi néu tdi da 02 nguyén vong, ghi theo thi tir wu tién va
ghi 15 1y do xin chuyén (theo madu giri kém);

b) So yéu 1y lich vién chtrc c6 xac nhan cta co sd gido duc dang cong tac
(theo mdu giri kém);

¢) Ban photocopy quyét dinh tuyén dung vién chuc;

d) Ban photocopy vian bang, ching chi theo tiéu chun cta chic danh
nghé nghiép (khi can sé yéu cdu doi chiéu véi ban chinh);

d) Ban photocopy vin ban thong béo két qua danh gia, xép loai chat lugng
vién chirc theo nim hoc cta cip co thim quyén. Trudng hop chua co két qua
danh gia, Xép loai chét luong vién chuce, ca nhan co thé ndp ban tu kiém diém c6
nhan xét, xép loai cua thu trudng don vi tai thoi diém 14p hd so. Khi c6 két qua
danh gia, xép loai, c4 nhan ndp bo sung vin ban thong bao két qua danh gia, xép
loai chit lugng vién chirc chdm nhat 01 ngay lam viéc trude khi Hoi dong xét
chuyén cong tac hop xét;

e) Cam két dén bu chi phi dao tao ddi véi cac truong hop duoc cir di dao
tao & trong nudc va ngodi nude bang ngudn kinh phi Nha nude theo quy dinh
trudce khi chuyén cong tac ra ngoai tinh (néu cd).

3. Pdi v6i vién chire dang cong tic tai cic co sé gido duc truc thude
Uy ban nhan dan cap huyén khac trong tinh chuyén cong tic dén huyén
Cao Lanh

Phong Giao duc va Pao tao nhan hd so tir ngdy ban hanh Vian ban nay dén



hét ngay 31/5/2022.

Nop 01 bd ho so, gom:

a) Van ban chip thuan cho vién chirc chuyén cong tac ctia Uy ban nhén
dan cap huyén;

b) Pon dé nghi chuyén cong tac cd ghi rd tén co sd gido duc co6 nguyén
vong duogc chuyén dén, chi néu tdi da 02 nguyén vong, ghi theo thi tir wu tién va
ghi 13 1y do xin chuyén;

¢) So yéu 1y lich vién chirc c6 xac nhan ctia co sé gido duc dang cong tac;

d) Ban photocopy quyét dinh tuyén dung vién chic;

d) Ban photocopy vin bang, chting chi theo tiéu chuan cta chic danh
nghé nghiép (khi can sé yéu cau doi chiéu véi ban chinh);

e) Ban photocopy vin ban thong bao két qua danh gia, xép loai chét luong
vién chirc theo nim hoc cua cdp ¢6 thAm quyén. Truong hop chua co két qua
danh gia, xép loai chat lugng vién churc, ca nhan co thé ndp ban tu kiém diém c6
nhan xét, xép loai cua thu truong don vi tai thoi diém lap ho so. Khi c6 két qua
danh gia, xép loai, ca nhan ndp bd sung vin ban thong bao két qua danh gia, xép
loai chat lugng vién chirc chdm nhat 01 ngay lam viéc trude khi Hoi dong xét
chuyén cong tac hop xét;

f) Ban photocopy cac loai gidy t& ¢ lién quan dé chimg minh cac tiéu chi
wu tién khi xem xét tiép nhan.

4. Poi v6i vién chirc dang cong tic ngoai tinh xin chuyén cong tac dén
huyén Cao Lanh

Phong Gido duc va Pao tao nhan ho so tir ngay ban hanh Vin ban dén hét
ngay 31/5/2022. Do 1a bién ché phat sinh nén Hoi dong chi xem xét khi con
trong chi tiéu sd lwong nguoi lam viée duge cap thim quyén giao.

Nop 01 bd hd so, gom:

a) Vin ban chap thuan cho chuyén di cta co quan c6 tham quyén.

b) Pon dé nghi chuyén cong tac co ghi 1d tén co s& gido duc cd nguyén
vong duogc chuyén dén, chi néu tdi da 02 nguyén vong, ghi theo thir tir wu tién va
ghi 16 1y do xin chuyén;

¢) So yéu Iy lich vién chirc c6 xac nhan ctia co so gido duc dang cong tac;

d) Ban photocopy quyét dinh tuyén dung vién chirc;

d) Ban photocopy van bang, chimg chi theo tiéu chuan cta chirc danh
nghé nghiép (khi can sé yéu cdu doi chiéu véi ban chinh);

e) Ban photocopy vin ban thong bao két qua danh gia, xép loai chét luong
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vién chirc theo nam hoc cta cip c6 tham quyén. Trudng hop chua co két qua
danh gia, Xép loai chét lugng vién churc, ca nhan co thé ndp ban tu kiém diém c6
nhan xét, xép loai cua thu trudng don vi tai thoi diém lap ho so. Khi c6 két qua
danh gia, xép loai, ca nhan ndp bd sung vin ban théng bao két qua danh gia, xép
loai chit luong vién chirc chdm nhat 01 ngay lam viéc trude khi Hoi dong xét
chuyén cong tac hop xét;

f) Ban photocopy cac loai gidy t& ¢ lién quan dé chimg minh cac tiéu chi
ru tién khi xem xét tiép nhan.

Trén day 1a hudng dan thyc hién viéc xét chuyén cong tac d6i voi vién
chtrc nganh Gido duc nam 2022 cua huyén Cao Lanh. Trong qua trinh thyc hién
néu c6 kho khan, vudng mic lién hé Phong Gido duc va bBao tao Huyén (qua )
dién thoai 02773.821.562) dé duoc hudng dan./.

Noinhgn: TRUONG PHONG
- S& GDDT (dé bidt);
- UBND Huyén (bc); P
i WX -H-CATN
- Trung tdim VH-TTTT Huy¢n; < W
- UBND x4, thj tréan; (S GT:S gﬁ;&wig\
- Phong Noi vu; \E\ vina0Tan Ao -

- Phong GDDT cac huyén, thanh phé;

- Céc Truong Mam non, Tiéu hoc, THCS; . . .
- Website cua Phong GDDT Huyén; Pham Thi Xuan Mai
- Luu: VT.
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