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CHƯƠNG TRÌNH

LÀM VIỆC CỦA ĐẢNG BỘ BỘ PHẬN TRƯỜNG THCS TRÀM CHIM

Tháng 08  năm 2017

Trong tháng 8 năm 2017 Đảng uỷ bộ phận trường THCS Tràm Chim tập trung lãnh chỉ đạo và tổ chức thực hiện các mặt công tác trọng tâm sau:

I. Nhiệm vụ chuyên môn:


1. Công tác tổ chức: 


- Tổ chức họp HĐSP dự kiến phân công nhiệm vụ năm học 2017-2018


- Thực hiện nâng lương và thâm niên cho GV và nhân viên

-  Tham mưu UBND thị Trấn chuẩn bị nhập học

- Giáo viên, học sinh thực hiện lao động vệ sinh trường lớp

- Lên kế hoạch hoạt động tuần lễ đầu năm học. Lên kế hoạch mua sắm TB-ĐDDH, HSSS...
- Phân công trực trường và xử lý công việc đối với BGH, văn thư, kế toán và bộ phận quản lý hổ sơ học sinh.

- Thực hiện hồ sơ qui hoạch CBQL và bồi dưỡng chuyên môn.


2. Công đoàn:
- Tuyên truyền đường lối, chính sách pháp luật của Đảng và Nhà nước; chủ trương của Ngành, của cấp trên; tuyên truyền trật tự an toàn giao thông; tuyên truyền phòng chống các tệ nạn xã hội, ma túy, mại dâm,… 

- Tiếp tục thực hiện tốt công tác chăm lo đời sống, thăm hỏi ốm đau kịp thời cho CBVC. Hỗ trợ các hoạt động phong trào, vệ sinh nhà trường theo dõi công tác thi đua.

- Phối hợp BGH tổ chức đại hội Công Đoàn trường

- Phối hợp BGH phân công chuyên môn, chuẩn bị nhân sự Ban đại diện PHHS 

3 Cơ sở vật chất:
-  Thông qua danh sách học sinh các lớp. Niêm yết công khai cho PHHS Rà soát việc thực hiện đồng phục HS

- Tiếp nhận học sinh chuyển trường.

- Xây dựng và thông qua qui chế giáo dục đạo đức học sinh.

- Tiếp nhận các nguồn vận động đầu năm.

- Lên kế hoạch huy động học sinh ra lớp đầu năm.

- Chuẩn bị các kế hoạch: xây dựng trường XSĐ, lao động, bố trí phòng học


4 Chuyên môn:

- Phân công chuyên môn năm học 2017-2018. Xếp thời khóa biểu.

- Tham gia tập huấn chuyên môn. .

- Thực hiện hồ sơ chuyên môn.

5. Đoàn đội:

- Tham mưu BGH lên kế hoạch công tác đội cho năm học mới.

- Chuẩn bị kế hoạch lao động, Xanh sạch đẹp lớp học.

- Tham gia các hoạt động đầu năm: Sinh hoạt nền nếp học tập của học sinh, các phong trào.
6. Y tế học đường:
- Trực trường theo phân công

- Tham mưu hiệu trưởng chuẩn bị CSVC phục vụ cho y tế năm học mới.

- Hỗ trợ công tác văn phòng, xây dựng kế hoạch thu BHYT.

7. Bộ phận văn phòng
- Cập nhật, xử lý công văn hàng ngày xử lý mail, thực hiện các hồ sơ của nhà trường. Tham mưu báo cáo kịp thời cho BGH
- Thu chi các khoản trong nhà trường, công khai tài chính theo qui định.

- Quyết toán các khoản thu, thực hiện các báo cáo theo qui định. Cập nhật hồ sơ kế toán, kịp thời giải quyết các chế độ chính sách cho giáo viên đúng qui định.

-  Chuẩn bị công tác thu các khoản đầu năm.

- Quyết toán thừa giờ cho giáo viên
II. Công tác xây dựng đảng:


1. Lãnh đạo công tác chính trị tư tưởng:


-  Tuyên truyền và thực hiện đường lối chủ trương của Đảng và chính sách pháp luật và các qui định của ngành đến toàn thể giáo viên HS.


- Tiếp tục học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM. Thực hiện phân công công tác tự phê, kể chuyên theo phân công của bí thư chi bộ.

- Giáo viên, nhân viên, học sinh tham gia các hoạt động tại nhà trường và địa phương. Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra việc học tập HCM của huyện Ủy, PGD.
2. Công tác kiểm tra giám sát:


- Kiểm tra việc thực hiện thực hiện đường lối chủ trương của Đảng và chính sách pháp luật và các qui định của ngành  đối với toàn thể giáo viên HS.

- Giám sát thường xuyên công tác phê bình, tự phê bình của Đảng viên theo sự phân công của đ/c Bí thư chi bộ.


Trên đây là chương trình làm việc của Ban Chấp Hành Đảng bộ bộ phận trường THCS Tràm Chim
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Bí thư Đảng uỷ TT Tràm Chim;
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- Các Chi bộ trực thuộc Đảng bộ bộ phận;
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